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電子データでの提出ができる団体は「平塚市」のみです。 

 

※令和 8年度は、試行運用として「平塚市」の「随時申請」のみ

（定期申請は対象外）、電子データでの提出が可能です。 

 

※本来提出すべき団体以外への電子データでの書類提出はご

遠慮ください。 

（例：神奈川県に提出する書類を平塚市に電子データで送付す

るなど） 

その場合、審査を開始できませんので、ご了承ください。 
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1. このマニュアルについて 
 

かながわ電子入札共同システムでは、入札参加資格の審査に必要な書類の電子データでの提出

ができるようになりました。 

 

各発注団体によって、「電子のみ」「紙のみ」「電子/紙」と提出可能な方法が異なりますので、申請

の手引きや各発注団体にご確認ください。 

 

このマニュアルでは、「電子のみ」「電子/紙」での提出方法について説明します。 

 

※提出方法について 
「電子のみ」：その団体への入札参加資格の審査に必要な書類は電子データでの提出のみが認めら

れます。 

 

「紙のみ」  ：その団体への入札参加資格の審査に必要な書類は紙での提出のみが認められます。 

 

「電子/紙」 ：その団体への入札参加資格の審査に必要な書類は電子データと紙、どちらの提出でも

認められます。ただし、一件の申請の中で電子データでの提出と紙での提出を併用す

ることはできません。 

（例えば、納税証明書は電子データ、その他委任状などの資料を紙で提出、という方法は

できません。） 

 

 

 

電子データでの提出ができる団体は「平塚市」のみです。 

 

※令和 8年度は、試行運用として「平塚市」の「随時申請」のみ

（定期申請は対象外）、電子データでの提出が可能です。 

 

※本来提出すべき団体以外への電子データでの書類提出はご

遠慮ください。 

（例：神奈川県に提出する書類を平塚市に電子データで送付す

るなど） 

その場合、審査を開始できませんので、ご了承ください。 
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2. 電子書類添付の流れ 
 

申請・届出時の添付書類処理の流れを簡単に示します。 

 

 

 
 

 

  

申請・届出書類の作成（申請者） 

必要な書類（電子データ）の添付（申請者） 
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2.1. 申請・届出書類の作成 
 

事業者が、資格申請システムにログインし、必要事項を入力・選択します。 

電子書類ではない場合も同様ですので、本マニュアルでは省略します。 

 

2.2. 必要な書類（電子データ）の添付 
 

2.2.1. 申請した流れでそのまま提出する場合 

 

１） 申請書仮受付票を発行し、申請書類一式を確認します。 

 

 
 

 

申請書を作成し、送信すると上記の画面に遷移します。 

①［印刷］ボタンをクリックして申請書の帳票（ＰＤＦファイル）を出力します。 

※［電子データで提出］ボタンが表示されていますが、［印刷］ボタンをクリックするまで、非活性状態

のため押すことができません。 

 

②［電子データで提出］ボタンをクリックし、提出団体の選択画面に遷移します。 

※一旦この画面を閉じて、準備をして、後から提出することも可能です。 

その場合は、P9「2.2.3. 後から新規提出する場合又は再提出をする場合」を参照してください。  

② 

① 
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２） 提出可能な団体を確認し、選択します。 

 

 
 

①提出区分に「電子」を含む団体に［提出］ボタンが表示されますので［提出］ボタンをクリックしま

す。 

 

 

電子データでの提出ができる団体は「平塚市」のみです。 

 

※令和 8年度は、試行運用として「平塚市」の「随時申請」のみ

（定期申請は対象外）、電子データでの提出が可能です。 

 

※本来提出すべき団体以外への電子データでの書類提出はご

遠慮ください。 

（例：神奈川県に提出する書類を平塚市に電子データで送付す

るなど） 

その場合、審査を開始できませんので、ご了承ください。 
  

① 
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３） 書類を参照、選択しアップロードします。 

 

 
 

○ 添付可能なファイルについて 

次の(1)～(5)についてご注意いただきながら、電子データを作成してください。 

 

(1) 添付資料は、書類一式を「電子データ」又は「紙」形式のどちらかで提出してください（例え

ば、納税証明書は電子データ、その他委任状などの資料を紙で提出、という方法はできませ

ん。）。 

(2) 電子データは PDFファイルとしてください（紙、Word、Excel等は、全て PDFファイルに

変換。）。 

(3) 電子データの名称は、提出する書類の名称としてください。 

(4) 各 PDFファイルを、１つの ZIP形式ファイルにして、まとめてご提出ください（なお、添付で

きるファイルサイズ上限は５MBです。）。 

(5) ZIPファイル名称は、「申請名_事業者名.zip」としてください。 

 

 

＜参考＞電子データでの提出イメージ 

 

 
 

 

 

 

 

 

提出書類 電子データ作成

(2)PDF化 (3)提出書類名称に修正 (4)ZIPファイル化（圧縮） (5)ZIPファイル名修正

   「～委任状.pdf」 　（変更届の場合）

   「～証明書.pdf」 　「変更届_㈱●●設計.zip」

   「～通知書.pdf」など

(1)「電子データ」
　　又は「紙」で
　　一式提出

アップロード

提出完了
紙

PDF

Excel
Word

PDF
PDF PDF

×１

従前どおり印刷して郵送

書類一式を

電子データ提出

書類一式を

紙提出

ZIP

ZIP

資格申請

システム
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４） 確認画面が表示されます。（電子データでの提出が完了です。） 

 

 
 

2.2.2. 提出データの確認をする場合 

 

申請状況確認画面から作成した申請書データが、現在どのような進捗状況であるかを確認（一覧

参照）することができます。 

 

 
 

 

※このとき、「ダウンロード」を［実行］することで、提出した書類を確認可能です。 

 

  

 



２．電子書類添付の流れ   

2026 年 10 月 

9 

 

 

2.2.3. 後から新規提出する場合又は再提出をする場合 

 

申請状況確認画面から「提出状況」の表示ボタンをクリックすると、後から新規提出又は再提出を

することができます。 

 

 
 

 

(1) 後から新規提出する場合 

 

[提出区分]の[提出]ボタンをクリックしてください。 

 

 

※ 以降の操作方法は P7「３）書類を参照、選択しアップロードします。」を確認してください。 
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(2) 再提出する場合 

※ 「進捗状況」が“審査中”の場合に限り、提出した書類の削除及び再提出が可能です。書類を再

提出する場合は、一度提出した書類を削除した後に再提出が可能となります。 

 

 

 

①[削除]の[実行]ボタンをクリックしてください。 

 

 
②[提出区分]に[提出]ボタンが表示されますので、クリックしてください。 

※ 以降の操作方法は P7「３）書類を参照、選択しアップロードします。」を確認してください。 

 

 

  

 

 

① 

② 
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2.2.4. システム上で補正指示を受けて提出する場合 

 

申請状況確認画面から補正時の書類提出を行います。 

 

１） 「申請状況確認画面」から「提出状況」の表示ボタンをクリックします。 

 

 
 

 
 

①一覧の中で補正指示が出ている団体には「補正提出」の欄に［提出］ボタンが表示されますので

クリックします。 

 

 

  

① 
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２） 補正書類を提出する団体を選択します。 

 

 
 

 

①補正指示の出ている団体の[提出]に[提出]ボタンが表示されますので、クリックしてください。 

 

 

 

  

① 
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３） 書類を参照、選択しアップロードします 

 

 

 
 

※ 添付可能なファイル、及び提出方法は、P7「３）書類を参照、選択しアップロードします。」を確

認してください。 
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電子データでの提出ができる団体は「平塚市」のみです。 

 

※令和 8年度は、試行運用として「平塚市」の「随時申請」のみ

（定期申請は対象外）、電子データでの提出が可能です。 

 

※本来提出すべき団体以外への電子データでの書類提出はご

遠慮ください。 

（例：神奈川県に提出する書類を平塚市に電子データで送付す

るなど） 

その場合、審査を開始できませんので、ご了承ください。 
 




